ACUERDO NUMERO 254 POR EL QUE SE
ESTABLECEN LOS TRAMITES Y PROCEDIMIENTOS
RELACIONADOS CON LA AUTORIZACION PARA
IMPARTIR
EDUCACION PRIMARIA.

(Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el dia 26 de marzo de 1999)

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.-
Secretaria de Educacion Publica.

Con fundamento en los articulos 3o. fraccion VI de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; 38 fracciones I, V, VI y XXXI de la Ley Organica de la
Administracién Publica Federal; 10., 10, 11, 12 fraccién Xlll, 13 fraccion VI, 16 parrafo
segundo, 54, 55, 58 y cuarto transitorio de la Ley General de Educacion; 40. y 5o.
fraccion | del Reglamento Interior de la Secretaria de Educacion Publica, y

CONSIDERANDO

Que los articulos 3o. fraccion VI de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, y 54 de la Ley General de Educacion, garantizan el derecho que los
particulares tienen de impartir educacion en todos sus tipos y modalidades, debiendo
obtener para el caso de la educacién primaria la autorizacién expresa del Estado;

Que de conformidad con lo previsto en el articulo 38 de la Ley Organica de la
Administracion Publica Federal, corresponde a la Secretaria de Educaciéon Publica,
entre otros asuntos, organizar, vigilar y desarrollar en las escuelas incorporadas la
ensefanza primaria y prescribir las normas a que debe ajustarse la incorporacion de
escuelas particulares al sistema educativo nacional;

Que el Plan Nacional de Desarrollo 1995-2000 propone una cruzada permanente por la
educacion fincada en una alianza nacional con la participacion de todos los érdenes de
gobierno y de los diversos rubros sociales;

Que el Programa de Desarrollo Educativo 1995-2000 reitera que la presencia de los
particulares en la educacion influye de manera positiva en el proceso educativo, por lo
que se promovera la simplificacién de las reglas administrativas y de operacién en el
ambito federal, alentandose a las autoridades estatales a impulsar acciones en este
sentido;

Que el Acuerdo para la Desregulaciéon de la Actividad Empresarial establece las bases
para llevar a cabo la desregulacion sistematica de los tramites que realizan los
particulares ante la Administracion Publica Federal y una revisién constante de las
normas que les son aplicables;

Que para efectos de dicho Acuerdo, los tramites y procedimientos para obtener la
autorizaciéon para impartir educacion primaria fueron revisados conjuntamente por la
Secretaria de Educacion Publica y la Unidad de Desregulacion Econdmica de la
Secretaria de Comercio y Fomento Industrial, y las propuestas de mejora regulatoria
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que surgieron a partir de esa revision, fueron aceptadas por el Consejo para la
Desregulacion de la Actividad Empresarial;

Que, como resultado de la evaluacion a que se refiere el parrafo anterior, el 27 de mayo
de 1998 se publicd en el Diario Oficial de la Federacién el Acuerdo niumero 243, por el
que se establecen las Bases Generales de Autorizacién o Reconocimiento de Validez
Oficial de Estudios, el cual ordena en su articulo 3o. fraccién V que la Secretaria de
Educacion Puablica emitira los acuerdos especificos que regularan en lo particular los
tramites para obtener la autorizacién o reconocimiento de validez oficial de estudios; y
adicionalmente, el 7 de septiembre de 1998 se publicd el Acuerdo numero 248, por el
que se prorroga el plazo en que se expediran y publicaran los acuerdos especificos a
que se refieren los articulos 3o0., 11 y tercero transitorio del diverso numero 243,
publicado el 27 de mayo de 1998, he tenido a bien expedir el siguiente:

ACUERDO NUMERO 254 POR EL QUE SE ESTABLECEN LOS TRAMITES Y
PROCEDIMIENTOS RELACIONADOS CON LA AUTORIZACION PARA IMPARTIR
EDUCACION PRIMARIA

TITULOI
DISPOSICIONES PRELIMINARES

Articulo 10.- El presente Acuerdo tiene por objeto establecer de manera especifica los
requisitos y tramites que los particulares deben cumplir para obtener y conservar el
acuerdo de autorizacién de estudios del nivel primaria en la modalidad escolarizada.

Articulo 20.- Para los efectos de este Acuerdo se entendera por:

l. Autoridad educativa, a la Secretaria de Educacion Publica;

I1. Ley, a la Ley General de Educacion;

1. Bases, al Acuerdo nimero 243 por el que se establecen las Bases Generales de
Autorizacion o Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios, publicadas en el Diario
Oficial de la Federacién el 27 de mayo de 1998;

V. Acuerdo, al presente Acuerdo Especifico;

V. Tipo basico, al previsto en el articulo 37 de la Ley;

VI. Particular, a la persona fisica o moral de derecho privado, que solicite o cuente
con acuerdo de autorizacion o de reconocimiento de validez oficial de estudios;

VIL. Autorizacion, al acuerdo previo y expreso de la autoridad educativa que permite

al particular impartir estudios de primaria, secundaria, normal y demas para la formacion
de maestros de educacion basica;

VIll.  Reconocimiento de validez oficial de estudios, al acuerdo expreso de la
autoridad educativa que reconoce la validez a estudios impartidos por un particular,
distintos a los de primaria, secundaria, normal y demas para la formacién de maestros
de educacion basica, y

IX. Revocacion de autorizacion, a la resolucién de la autoridad educativa mediante
la cual se deja sin efectos la autorizacion otorgada al particular para impartir estudios de
educacién primaria, secundaria, normal y demas para la formacion de maestros de
educacion basica.

Articulo 30.- El presente Acuerdo es de observancia obligatoria para las unidades
administrativas de la autoridad educativa.



La Secretaria de Educacion Publica promovera, a través de los conductos pertinentes,
que las autoridades educativas locales, facultadas para otorgar autorizacién de
estudios, incorporen las disposiciones de este Acuerdo en sus respectivos
ordenamientos juridicos.

TITULO I
DE LOS REQUISITOS PARA OBTENER LA AUTORIZACION Y DEL
PROCEDIMIENTO ANTE LA AUTORIDAD EDUCATIVA

CAPITULO |
De la solicitud de autorizacion

Articulo 40.- Para obtener autorizacién para impartir estudios del nivel primaria, el
particular debera presentar una solicitud con la siguiente informacion:

l. Autoridad educativa a quien se dirige;

Il. Fecha de presentacion;

IR Datos de identificacién del particular y, en su caso, del representante comun;

V. Tratandose de persona moral, los datos de su escritura constitutiva;

V. Domicilio para oir y recibir notificaciones, asi como las personas autorizadas
para tal efecto;

VI. El o los turnos en que se impartira el plan y programa de estudios;

VIL. El género del alumnado que asistira al plantel educativo, y

VI VI Propuesta, en una terna, de las denominaciones del plantel educativo,

de acuerdo a la preferencia del particular.

Articulo 50.- El particular propondra denominaciones que no estén registradas como
nombres o marcas comerciales en términos de las leyes respectivas y que tampoco
aparezcan registradas ante la autoridad educativa, a excepcion de aquéllas que el
particular esté utilizando en planteles con incorporacién de estudios cuando desee
establecer un nuevo plantel con la misma denominacion.

Articulo 60.- La solicitud se presentara en el formato y con los anexos a que se refiere el
presente Acuerdo, incluyendo el formato de pago de derechos respectivo, los cuales
deberan estar firmados al calce por el particular o por su representante legal, bajo
protesta de decir verdad. Dichos anexos se refieren a:

l. Personal directivo y docente (anexo 1).

Il. Instalaciones en las que se impartiran los estudios de primaria, las cuales
deberan satisfacer las condiciones higiénicas, de seguridad y pedagdgicas (anexo 2).

Articulo 70.- Presentada la solicitud y sus anexos, la autoridad educativa, en el término
de cinco dias habiles, emitira un acuerdo de admision o, en su caso, hara la prevencion
a que se refiere el articulo 17-A de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo,
cuando:

. Se hayan omitido datos o documentos a los que se refiere la solicitud o sus
anexos, o

Il. No se presente el pago de derechos correspondiente o el mismo no se haya
hecho de acuerdo al formato o en el monto establecido por la autoridad competente.



Articulo 8o.- En caso de que el particular no desahogue la prevencion en el término
senalado en el articulo anterior, se desechara la solicitud, quedando a salvo los
derechos del particular para iniciar un nuevo tramite.

Articulo 90.- En el acuerdo de admision que dicte la autoridad educativa, se establecera
un término de quince dias habiles para efectuar la visita de inspeccién a que se refiere
el articulo 90. de las Bases, a fin de verificar las condiciones higiénicas, de seguridad y
pedagdgicas, debiendo el particular presentar a la autoridad educativa, unicamente la
documentacion e informacion a que se refieren los articulos 18, 22 y 26 del presente
Acuerdo.

Articulo 10.- Una vez realizada la visita de inspeccién a que se refiere el articulo
anterior, la autoridad educativa dictara la resolucién que corresponda en el plazo de
diez dias habiles.

Articulo 11.- La autoridad educativa debera informar al particular, cuando éste asi lo
solicite, la situacion en que se encuentra su tramite, poniendo a la vista del interesado el
expediente respectivo.

Articulo 12.- El acuerdo por el cual se otorga autorizacion para impartir estudios del
nivel primaria, confiere derechos e impone obligaciones a su titular, sin embargo podran
realizarse cambios en cuanto al titular de dicho acuerdo y al domicilio del plantel en el
cual se imparten los estudios. Para tales efectos, se debera observar lo siguiente:

l.- Para el caso de cambio de titular:

Comparecencia del titular del acuerdo y de la persona fisica o representante
legal de la persona moral, que pretenda continuar la prestacién del servicio educativo, a
efecto de que ante la autoridad educativa presenten y ratifiquen su solicitud para el
cambio de titular del acuerdo, elaborandose el acta que debera suscribirse para los
efectos correspondientes.

El particular que pretenda la titularidad del nuevo acuerdo, sera responsable del
cumplimiento de las obligaciones que hubieren quedado pendientes por parte del
anterior titular, incluyendo las relacionadas con el personal docente y directivo, asi como
de acreditar la actualizacion del documento relativo a la ocupacion legal de las
instalaciones donde se continuara prestando el servicio educativo, mediante
cualesquiera de las figuras que se indican en este Acuerdo. Esta circunstancia, asi
como la revocacion del acuerdo de autorizacién del anterior titular, quedara asentada en
el acta respectiva.

Il.- Para el caso de cambio de domicilio del plantel educativo:

El particular acompafara a su solicitud, el anexo 2 a que se refiere el articulo 60.

fraccion |l del presente Acuerdo.

En los supuestos mencionados en las fracciones anteriores, se debera presentar
también el recibo de pago de derechos correspondiente y la autoridad educativa emitira
el acuerdo respectivo dentro de los 20 dias habiles siguientes a la fecha de la
comparecencia.

Articulo 13.- Los cambios manifestados en los avisos que presente el particular en los
términos del articulo 70. de las Bases, operaran a partir del ciclo escolar posterior a la
fecha en que se notifiquen a la autoridad educativa, reservandose ésta el ejercicio de la



facultad de inspeccién a que alude el mismo precepto, una vez que inicie el ciclo escolar
a partir del cual operaran los cambios.

Estos avisos se haran por escrito en formato libre, manifestando el particular, bajo
protesta de decir verdad, que para realizar los cambios cuenta con los elementos
necesarios.

No procederan cambios a los planes y programas de estudio por tratarse de educacién
del tipo basico, conforme lo establece el articulo 12 fraccién | de la Ley. No obstante, el
particular podra, adicionalmente, impartir asignaturas distintas a las determinadas por la
autoridad educativa, las cuales no tendran reconocimiento oficial.

CAPITULO I
MODALIDAD ESCOLARIZADA
SECCION |
DEL PERSONAL DIRECTIVO Y DOCENTE

Articulo 14.- Con el fin de que la autoridad educativa pueda verificar el perfil académico
y profesional del personal directivo y docente, el particular debera informar en el anexo
1 de su solicitud, lo siguiente:

. Nombre, nacionalidad y, en su caso, forma migratoria; sexo y cargo o puesto a
desempenar;

Il. Estudios realizados;

I, Numero de cédula profesional o documento académico con el cual acredite su
preparacion;

V. V. Experiencia como directivo y, en su caso, docente.

Articulo 15.- El director técnico tendra a su cargo la responsabilidad sobre los aspectos
académicos y docentes del plantel, con independencia de las funciones administrativas
que desempene; consecuentemente, para ser director técnico o personal docente se
requiere:

. En caso de extranjeros: el particular debera acreditar que cuentan con la calidad
migratoria para desempenar esas funciones en el pais.

Il. Para director técnico: ser profesor normalista egresado de escuela normal oficial
o incorporada o profesionista titulado de alguna carrera universitaria, preferentemente
vinculada a la educacion.

. Para personal docente: ser profesor normalista egresado de escuela normal
oficial o incorporada, o licenciado en: educacién primaria, educacion basica, educacion
especial, psicologia educativa, pedagogia, ciencias de la educacion, administracién
escolar, o cualquier otra carrera afin.

V. Para maestro de educacion fisica: ser licenciado en educacion fisica o contar
con el certificado de entrenador deportivo expedido por la Comision Nacional del
Deporte (CONADE) o contar con una experiencia minima de tres afos con los
conocimientos necesarios, para impartir dicha materia.

Articulo 16.- Cuando el numero de alumnos sea mayor de sesenta, sera obligatorio para
el particular contar con un profesor de educacion fisica.

Articulo 17.- El particular debera mencionar en el anexo 2 de su solicitud, que cuenta
con los medios e instrumentos necesarios para prestar los primeros auxilios, y debera
presentar un listado de instituciones de salud aledanas, de ambulancias u otros
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servicios de emergencia a los cuales recurriran en caso de necesidad, a fin de preservar
la integridad fisica de los alumnos.

Articulo 18.- A efecto de que el particular acredite el perfil del personal docente
propuesto, la autoridad educativa, al efectuar la visita de inspeccion a que se refiere el
articulo 9o. de las Bases, requerira la siguiente documentacion:

. Documentacién que compruebe la preparacion profesional y docente que haya
manifestado en el anexo correspondiente;

Il. Curriculum vitae;

I, Acta de nacimiento o, en su caso, copia de la forma migratoria que acredite la
legal estancia en el pais y la autorizacion para desempefar actividades de docencia en

el plantel;

V. Certificado de salud;

V. Cartilla del Servicio Militar Nacional liberada, en el caso de varones de
nacionalidad mexicana, y

VI. Constancia del curso de “Capacitacion didactica” que imparta la autoridad

educativa o cualquier institucion educativa con autorizaciéon o reconocimiento de validez
oficial de estudios, cuando el perfil profesional del personal docente sea el de licenciado
en educacion especial, licenciado en psicologia educativa o licenciado en pedagogia.

Articulo 19.- El particular actualizara al personal docente que contrate respecto de los
contenidos basicos, propésitos educativos y formas de ensefianza, propuestos en el
plan y programas de estudio vigentes, y le proporcionara de manera permanente las
facilidades y los avances de las ciencias de la educacién, en términos de lo dispuesto
en el primer parrafo del articulo 21 de la Ley.

Esta obligacion debera ser verificada por la autoridad educativa en cualesquiera de las
inspecciones ordinarias administrativas que realice a la institucion educativa, mediante
las constancias correspondientes.
SECCION II
DE LAS INSTALACIONES DEL PLANTEL EDUCATIVO

Articulo 20.- Las instalaciones en las que se pretenda impartir educacion primaria,
deberan proporcionar a cada alumno un espacio para recibir formacion académica de
manera sistematica que facilite el proceso de ensefanza-aprendizaje, por lo que
deberan cumplir las condiciones higiénicas, de seguridad y pedagdgicas que establece
el anexo 2 del presente Acuerdo.

Los espacios deberan contar con iluminaciéon y ventilacion adecuados a las
caracteristicas del medio ambiente en que se encuentren; con agua potable y servicios
sanitarios, tomando como referencia las condiciones que establece el articulo 29 del
presente Acuerdo; ademas de cumplir las disposiciones legales y administrativas en
materia de construccién de inmuebles.

Articulo 21.- El particular debera informar a la autoridad educativa en el anexo 2 de la
solicitud, los datos relacionados con las instalaciones donde se pretenden impartir los
estudios a incorporarse, mismas que seran inspeccionadas en la visita a que se refiere
el articulo 9o0. de las Bases.



Articulo 22.- Respecto de los datos generales del inmueble donde se impartiran los
estudios, el particular debera informar a la autoridad educativa lo siguiente:

l. Ubicacion;

I1. Numeros de teléfono, fax y/o correo electrénico, en su caso;

M. El documento a través del cual se acredita la legal ocupacién del inmueble;

V. El documento a través del cual se acredita la seguridad estructural y el uso de
suelo;

V. La superficie en metros cuadrados del predio y de la construccion;

VI. La superficie del area civica;

VII. Los niveles educativos de otros estudios que, en su caso, se impartan en esas
mismas instalaciones;

VIIl.  El nimero de aulas, su capacidad promedio por alumno, las dimensiones de
cada unay si cuentan con ventilacién e iluminacién natural;

IX. El nimero de cubiculos, la funcién, la capacidad promedio, las dimensiones de
cada uno y si cuentan con ventilacién e iluminacién natural;

X. Si cuenta con centro de documentacion o biblioteca, sus dimensiones, el

material didactico, el numero de titulos, el numero de volumenes, el tipo de servicio que
presta (préstamo o solo consulta) y si cuenta con iluminacion y ventilacién natural;

XI. El numero de sanitarios, sus especificaciones y si cuentan con iluminacién y
ventilacion natural;

XIlI. Numero de areas administrativas;

XIll.  Eltipo de instalaciones deportivas y de recreo, y

XIV. Ellocal y equipo médico de que disponga.

Articulo 23.- Para acreditar la seguridad fisica del inmueble, el particular debera contar
con el visto bueno de operacion y de seguridad estructural, o bien, con constancia de
seguridad estructural y de uso de suelo.

Articulo 24.- La constancia de seguridad estructural o el visto bueno de operacién y de
seguridad estructural, en su caso, que estara en la institucion para su posterior
verificacion por la autoridad educativa, debera contener los datos siguientes:

. La autoridad que expidio dicha constancia o el nombre del perito que compruebe
su calidad de director responsable de obra o corresponsable de seguridad estructural;
en este ultimo caso, debera mencionar el registro del perito, vigencia del registro y la
autoridad que expidié el registro;

1. La fecha de expedicion, y

I, El periodo de vigencia.

Asimismo, en la constancia de seguridad estructural se debera senalar que el inmueble
cumple con las normas minimas de construccion aplicables al lugar donde se encuentra
ubicado y que se destinara para la prestacién del servicio educativo.

Articulo 25.- El particular conservara la constancia de uso de suelo en sus archivos,
para su posterior verificacion por la autoridad educativa y debera contener los siguientes
datos:

l. La autoridad que la expidié;

Il. La fecha de expedicion;

M. El periodo de vigencia, y

V. V. La mencion de que el inmueble se autoriza para ser destinado a la
prestacion del servicio educativo o con la nomenclatura equivalente, de acuerdo con las
disposiciones de la autoridad competente.



Articulo 26.- En caso de que el particular presente el visto bueno de operacién y de
seguridad estructural o cualquier otro documento distinto a los mencionados en este
Acuerdo, debera precisar en el anexo 2 de su solicitud, la fecha de expedicion y
vigencia, en su caso, asi como el uso del inmueble.

Articulo 27.- Para acreditar la ocupacion legal del inmueble donde impartira educacién
primaria, el particular debera proporcionar a la autoridad educativa lo siguiente:

. Tratandose de inmuebles propios, para acreditar su propiedad sefialara:

a) Numero y fecha del instrumento publico, y

b) Fecha y numero de folio de la inscripciéon ante el Registro Publico de la
Propiedad y del Comercio.

Il. Si se trata de inmuebles arrendados, se debera acreditar mediante el contrato
correspondiente, del cual se mencionara:

a) Nombres del arrendador y del arrendatario;

b) Fecha de inicio del contrato;

c) Periodo de vigencia;

d) El uso del inmueble debe ser para impartir educacion, y

e) La fecha de su presentacién ante la Tesoreria del Distrito Federal.

I, En el caso de que la institucion pretenda funcionar o funcione en algun o
algunos inmuebles dados en comodato, se debera acreditar tal situacion mediante
contrato de comodato, el cual debera mencionar:

a) Los nombres del comodante y del comodatario;

b) La fecha del contrato;

c) Periodo de vigencia;

d) El uso pactado (que debe ser para impartir educacion), y
e) e) Ratificacion de las firmas ante notario publico.

Articulo 28.- En caso de que el particular presente cualquier otro documento distinto a
los mencionados en el articulo anterior, debera precisarlo en el anexo 2 de su solicitud,
asi como los datos relativos a su fecha de expedicién, objeto, periodo de vigencia,
nombres de las partes que celebran el contrato, el uso del inmueble que
invariablemente debera ser para la prestacién del servicio educativo y ratificacién de
firmas ante notario publico.

Articulo 29.- El particular presentara una propuesta para dar cumplimiento a los
requisitos de instalaciones, material y equipo escolar, los cuales deberan ser suficientes
para cumplir con los programas de estudio.

Para los efectos anteriores, el particular tomara como referencia las especificaciones
que se describen a continuacion:

l. Superficie minima:

a) La superficie total del predio sera a razén de 2.50 m2 por alumno y el de las
aulas de .90 m2 por alumno.

Il. Aulas.- Las dimensiones minimas seran las siguientes:

a) Para edificios construidos ex-profeso:

1) Salén de 1 a 15 alumnos se requieren 24 metros cuadrados, de 16 a 30
alumnos 48 metros cuadrados y de 31 a 40 alumnos se requieren 64 metros cuadrados.
b) Para construcciones adaptadas:



1) La superficie minima de un salén sera de 12 metros cuadrados, es decir, por
cada alumno .90 metros cuadrados de espacio, considerando también el espacio para
el maestro.

c) Las aulas tendran visibilidad adecuada y el mobiliario y equipo debera
adaptarse a la talla y necesidades del educando.

d) La altura de las aulas sera siempre de 2.70 m.

M. Puertas:

a) El ancho minimo en aulas sera de 0.90 m, las salidas de emergencia y las
de acceso de la via publica sera de: 1.20 m como minimo.

b) Los auditorios o salones de reunién deben contar con dos puertas de 0.90 m
de ancho; en total 1.80 m.

c) La altura de las puertas sera de 2.10 m como minimo.

V. Escaleras:

a) Deberan tener 1.20 m de ancho cuando se dé servicio hasta 360 alumnos e

iran aumentando 0.60 m por cada 180 alumnos o fraccion, pero nunca podran ser
mayores a 2.40 m.
b) Si hay mayor nimero de alumnos, se aumentara el nimero de escaleras.
c) La huella antiderrapante sera de 25 cm minimo y el peralte de 18 cm
maximo y la altura minima de los barandales sera de 0.90 m, medidos a partir de la
nariz del escaldn y se construiran solamente de elementos verticales.
V. Corredores y pasillos:

Los corredores comunes a 2 o mas aulas deberan tener un ancho de 1.20 my
2.30 m de altura, con anchura adicional no menos de 0.60 m por cada 100 usuarios.
VI. lluminacion:

a) Sera natural, por lo menos en la quinta parte de la superficie del aula.

b) Los niveles minimos de iluminacion en los salones de clase seran de 150
luxes, mientras que en los auditorios sera de 330.

VII.  Ventilacion:

a) Debera ser suficiente, por lo menos en la tercera parte de la superficie
minima de iluminacion.

VIIl.  Sanitarios:

a) Deberan estar separados para hombres y mujeres y conservar su privacidad

a través de divisiones o puertas, el de los hombres debera contar con un retrete y un
mingitorio por cada 30 alumnos y el de las mujeres debera contar con un retrete por
cada 20 alumnas.

b) La ventilacion sera natural y con iluminacion de 75 luxes.
c) Un lavabo por cada 40 alumnos.
d) Los mingitorios seran adecuados para los nifios y la concentracién maxima

de los sanitarios deberd estar en la planta baja.
IX. Bebederos:

a) Un bebedero por cada 40 alumnos con agua purificada.
X. Patios:
a) Las medidas de los patios para ventilacion e iluminacion de aulas, seran

iguales a un medio de altura de los parametros que los limiten, pero no menor de 3 m
para casa adaptada.

XI. Seguridad:

a) Contar con instalaciones y equipos para prevenir y combatir incendios, y
observar las medidas de seguridad determinadas por el Gobierno del Distrito Federal y
por el Comité de Seguridad Escolar del plantel.



b) Observar y contar con normas minimas de seguridad para el acceso y salida
de los menores.
XIl. Servicios generales y administrativos:
a) Contar con areas destinadas a direccidon, oficina administrativa, archivo,
intendencia, habitacion para el conserje, bodega y almacén, sin que se requiera
necesariamente un espacio separado para cada una de éstas.
XIlll.  Servicios de asistencia educativa:
a) Contar con areas destinadas al orientador educativo, vocacional y/o al
trabajador social; sala de maestros, de juntas, y areas recreativas o deportivas.
XIV. Biblioteca:
a) Contar con 50 titulos por grado escolar que apoyen el desarrollo del plan y
programas de estudio vigente; este acervo debera enriquecerse y actualizarse cada
ciclo escolar.
SECCION 1l
DE LOS PLANES Y PROGRAMAS DE ESTUDIO

Articulo 30.- Los particulares que obtengan autorizacién para impartir estudios de nivel
primaria seran responsables del cumplimiento de los planes y programas de estudio
publicados en el Diario Oficial de la Federacién por la autoridad educativa, en los
términos de los articulos 3o0. fracciéon Il de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos y 48 de la Ley.

TITULO 1l
DEL OTORGAMIENTO DE BECAS

Articulo 31.- Los particulares a los que se les haya concedido autorizacién para impartir
estudios de nivel primaria, otorgaran becas en los términos de lo dispuesto por el
articulo 57 fraccién Ill de la Ley y del Acuerdo numero 205, expedido por la autoridad
educativa y publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 14 de julio de 1995.

TITULO IV
DE LA INFORMACION Y DOCUMENTACION
CAPITULO I
DE LA REMISION DE INFORMACION

Articulo 32.- La informacion administrativa relativa al desarrollo del proceso educativo
de cada ciclo escolar, se debera rendir en los formatos contenidos en la Carpeta Unica
de Informacion (CUI) del director y del docente, misma que se publicara en el Diario
Oficial de la Federacién antes del inicio de cada ciclo lectivo.

El director del plantel educativo de nivel primaria con autorizacién de estudios, debera
presentar exclusivamente la siguiente informacion que integra la Carpeta Unica de
Informacion:

CALENDARIZACION
MES No. FORMATO NOMBRE DEL FORMATO
SEPTIEMBRE PRIM-CE-31 Distribucion de Libros de Texto Gratuitos
EX-01 Acta de constitucion del Comité de Seguridad
EX-02 Escolar
EX-04 Programa de Actividades del Comité de
EX-10 Seguridad Escolar
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I0B-02 Convocatoria para renovar la mesa directiva
ARB-02 de la APF
ABN-02 Acta constitutiva del Club Ambiental
Informacion relativa al otorgamiento de becas
Relacién de alumnos renovantes de becas
Relacion de alumnos becarios por primera vez
OCTUBRE 911.3 Estadistica de educacién primaria. Inicio de
CIE cursos
RH-01 Estadistica de inmuebles escolares
Plantilla de personal
ENERO 912.11 Estadistica de bibliotecas
EX-03 Informe de actividades del Comité de
Seguridad Escolar
JUNIO EX-03 Informe de actividades del Comité de
Seguridad Escolar
JULIO PRIM-CE-18 Relacion de alumnos repetidores de primer
PRIM-CE-19 grado
PRIM-CE-20 Certificado de educacion primaria
911.4 Relacion de control de folios de certificados de
RH-01 ciclo, sexto grado
Estadistica de educacion primaria. Fin de
cursos
Plantilla de personal
[ TODO EL ANO |PRIM-CE-30 | Constancia de estudios

CAPITULOII

DE LA DOCUMENTACION EN ARCHIVOS

Articulo 33.- El expediente y el acuerdo de autorizacién permaneceran en los archivos

de la institucion.

Articulo 34.- Los documentos que se detallan a continuacion deberan permanecer por lo
menos cinco afos en el archivo de la institucién educativa:

. Expedientes del personal directivo y docente;

1. Plantilla de personal,;

1. Kardex;

V. Acta del Comité de Emergencia Escolar y de Seguridad Escolar;
V. Actas del Comité de Becas, y

VI. Actas circunstanciadas de las visitas de inspeccion.

CAPITULO Il

DE LOS DIRECTORES DE LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS

Articulo 35.- La autoridad educativa podra citar a los directores de los planteles
educativos, con el objeto de que se presenten con la documentacion prevista en la
Carpeta Unica de Informacion o bien, con la informacion relativa a las actividades del

ciclo lectivo.
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Dicho citatorio se hara mediante oficio, fundado y motivado, con cinco dias habiles de
anticipacion, salvo casos de urgencia en que sea necesaria la presencia inmediata de
los directores.

En caso de que el citatorio de la autoridad educativa no se realice en la forma prevista
en este articulo, sera potestativo para el particular asistir a dicha reunién.

Los directores podran ser citados, adicionalmente, cuando se trate de asuntos cuya
atencién sea de caracter general, por disposicion expresa de la autoridad educativa,
mediante oficio suscrito por el servidor publico cuyo nivel jerarquico no podra ser inferior
al de director general.

Articulo 36.- Cuando el particular pretenda realizar actividades que fomenten el
consumo o la comercializacion de bienes o servicios permitidos por la fraccion VIII del
articulo 75 de la Ley dentro del plantel, debera hacerlo del conocimiento de la autoridad
educativa, dentro del plazo de sesenta dias posteriores al inicio de dichas actividades.

TITULO V
SIMPLIFICACION DE TRAMITES DE NUEVOS ACUERDOS, ASI COMO DE
OPERACION PARA INSTITUCIONES INCORPORADAS

Articulo 37.- El titular de un acuerdo de autorizacion para impartir educacién primaria,
que pretenda la apertura de un nuevo plantel para impartir educacion del mismo nivel o
de los niveles de preescolar o secundaria, y a efecto de que la autoridad educativa
otorgue el reconocimiento de validez oficial de estudios o, en su caso, la autorizacion de
estudios correspondiente, en el término de veinte dias habiles sin necesidad de visita de
inspeccion previa, debera cumplir con lo siguiente:

l. Presentar solicitud en los términos de este Acuerdo;

Il. Que en el expediente que lleva la autoridad educativa no exista constancia de
sanciones impuestas con motivo de infracciones administrativas, en los ultimos seis
afos, y

M. Que el promedio de rendimiento escolar de los alumnos sea superior al de la
media nacional, obtenido por los procedimientos de evaluacion establecidos por la
autoridad educativa.

Una vez otorgado el acuerdo de autorizaciéon o de reconocimiento de validez oficial de
estudios, la autoridad educativa podra, en cualquier momento, ejercer la facultad de
inspeccionar el cumplimiento de las disposiciones legales y administrativas en el ambito
de su competencia.

TITULO VI
DE LAS VISITAS DE INSPECCION
CAPITULO |
DE LA VISITA DE INSPECCION PARA OBTENER LA AUTORIZACION

Articulo 38.- La autoridad educativa realizara la visita de inspeccién a que se refiere el
articulo 90. de las Bases, con el objeto de verificar si el particular cumple con las
condiciones higiénicas, de seguridad y pedagdgicas establecidas para obtener la
autorizacion de estudios.

Articulo 39.- La inspeccion a que se refiere el articulo anterior versara exclusivamente
sobre los puntos senalados en este Acuerdo. La autoridad educativa requerira
unicamente la informacién a que se refiere la solicitud y los anexos mencionados en el
presente Acuerdo.
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Articulo 40.- La autoridad educativa notificara al particular la fecha y la hora en que se
llevara a cabo la visita a que se refiere este capitulo, con tres dias habiles de
anticipacion.

Articulo 41.- La visita de inspeccion que se realice para otorgar la autorizacion de
estudios, se hara de conformidad a lo establecido por la Ley y la Ley Federal de
Procedimiento Administrativo, ajustandose a lo siguiente:

l. La autoridad educativa ordenara, mediante oficio, la visita en el cual se
sefalaran de manera clara los aspectos que seran objeto de la inspeccion, como son: lo
relacionado con el personal académico, las instalaciones y lo relacionado con el plan y
programas de estudio, asi como la fecha, hora y lugar donde se llevara a cabo la
inspeccion;

Il. Se entregara personalmente el oficio de orden de visita al particular que haya
solicitado la autorizacion de estudios;

I, El inspector comisionado para realizar la visita, debera identificarse ante el
particular con credencial vigente expedida por la autoridad educativa. El particular no
estara obligado a permitir el acceso a la institucion a ninguna otra persona que no sea el
inspector acreditado por la autoridad educativa;

V. El particular nombrara al personal responsable de intervenir en la diligencia y de
proporcionar la documentacién necesaria, asi como a dos testigos de asistencia.
Unicamente se requerira presentar la documentacién establecida en este Acuerdo que
permita verificar los datos contenidos en la solicitud y sus anexos;

V. Al concluir la inspeccion, la persona comisionada por la autoridad educativa
levantara acta circunstanciada por duplicado, en la que se detallen todos los hechos
sucedidos durante la visita, misma que suscribiran los que hayan participado en ella,
dejando un ejemplar al particular, y

VI. En caso de que el particular, al momento de la diligencia, no haya presentado la
documentacién requerida, podra presentarla directamente a la autoridad educativa que
ordend la inspeccion dentro de los cinco dias habiles siguientes a la fecha del cierre del
acta de visita.

El inspector asentara los hechos ocurridos con motivo de la visita, y se abstendra de
pronunciarse en algun sentido respecto de la solicitud de autorizacion o cualquier otro
asunto relacionado con el motivo de la inspeccién.

Articulo 42.- La autoridad educativa vigilara en todo momento el exacto cumplimiento de
los articulos 13 y 14 de las Bases, con respecto a las visitas de inspeccién que se
indican en este capitulo.

Articulo 43.- Todas las visitas de inspeccion que se efectuen deberan realizarse
unicamente por personal acreditado por la autoridad educativa. En ningun caso el
particular estara obligado a permitir el acceso a sus instalaciones a personas no
acreditadas o a acompanantes de los inspectores.

CAPITULOII
DE LAS INSPECCIONES ORDINARIAS

Articulo 44.- La visita de inspeccién ordinaria se realizara en forma periédica con la
finalidad de verificar el exacto cumplimiento de las normas, disposiciones y del plan y
programas de estudios.

La inspeccion escolar esta orientada a supervisar los lineamientos técnico-pedagodgicos
y de control escolar, de conformidad con lo establecido en el articulo 40. de las Bases,
asi como asesorar al personal directivo y docente.
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Articulo 45.- Las visitas de inspeccion ordinarias seran de caracter administrativo y de
apoyo pedagdgico.

Articulo 46.- Las visitas de inspeccion ordinarias administrativas, tienen por objeto
revisar la documentacion e informaciéon que el particular debe conservar en sus
archivos, la relacionada con la solicitud y los anexos del tramite de autorizaciéon de
estudios y la prevista por los titulos Il y IV de este Acuerdo.

Articulo 47.- El procedimiento para llevar a cabo la inspeccion ordinaria administrativa
sera el mismo que se establece en el articulo 41 del presente Acuerdo, debiéndose
precisar en el oficio de orden de visita que la misma tendra por objeto la revision
administrativa de todos o alguno de los aspectos que se indican en el precepto anterior.
Articulo 48.- La autoridad educativa realizara, como maximo, tres visitas de inspeccién
ordinarias administrativas durante el ciclo escolar.

Articulo 49.- Las visitas de inspeccidén ordinarias de apoyo pedagdgico tienen por
objeto:

l. Verificar que las instituciones educativas con autorizacion de estudios cuenten
con los materiales didacticos correspondientes;

Il. Asesorar al personal directivo y docente;

. Apoyar en lo necesario para que los alumnos adquieran los conocimientos y
competencias basicas sefalados en el plan y programas de estudio;

V. Conocer el avance y el cumplimiento del plan y programas de estudio, y

V. Verificar que el particular promueva el uso y aprovechamiento de los materiales
educativos que distribuye gratuitamente la autoridad educativa, para alumnos y
maestros.

Articulo 50.- El procedimiento para llevar a cabo la inspeccion citada en el articulo
precedente sera el indicado en el articulo 41 de este Acuerdo, debiéndose precisar en el
motivo de la visita que dicha inspeccién sera de apoyo pedagdgico.

Articulo 51.- La autoridad educativa notificara al particular la fecha y la hora en que se
llevaran a cabo las visitas a que se refiere este capitulo, cuando menos con un dia habil
de anticipacion.

Articulo 52.- El numero de visitas de inspeccion ordinarias de apoyo pedagdgico sera el
qgue considere conveniente la autoridad educativa.

CAPITULO Il
DE LAS INSPECCIONES EXTRAORDINARIAS

Articulo 53.- Las inspecciones extraordinarias son aquellas visitas que se derivan por
cualquier reporte de anomalias en la prestacién del servicio o de violaciones al articulo
30. Constitucional, a la Ley, a las Bases, a este Acuerdo o a cualquier otra disposicion
normativa de observancia obligatoria para los particulares.

Estas visitas se podran realizar en cualquier momento por la autoridad educativa, en
uso de sus facultades de inspeccion y vigilancia.

Articulo 54.- Las formalidades del procedimiento para realizar las visitas de inspeccién
extraordinarias seran las previstas para las visitas de inspecciéon ordinarias, a menos
que se trate de casos fortuitos o de fuerza mayor, que pongan o pudieran poner en
riesgo la integridad fisica o psicoldgica de los educandos.

TITULO VII
DEL PROCEDIMIENTO DE REVOCACION DE LA AUTORIZACION

Articulo 55.- La revocacion de la autorizacién procedera en los siguientes supuestos:
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. Por sancion impuesta por la autoridad educativa en términos de lo dispuesto por
los articulos 75, 78 y 79 de la Ley, 0

Il. A peticion del prestador del servicio educativo.

Articulo 56.- Para los casos a que se refiere la fraccion Il del articulo anterior, el
particular debera entregar a la autoridad educativa lo siguiente:

l. Copia del Acuerdo de autorizacion de estudios;

1. Constancia del area de control escolar de haber recibido el archivo del plantel;
1 Constancia del area de control escolar de que no quedaron periodos inconclusos
ni responsabilidades relacionadas con el tramite de documentacién escolar, y

V. Sellos oficiales.

La autoridad educativa, con base en la documentacion entregada y, previo su analisis,
emitira resolucidon en un plazo no mayor a veinte dias habiles, en la cual revocara el
acuerdo correspondiente.

En caso de documentacion faltante o incorrecta, prevendra al particular para que corrija
las omisiones en un plazo de cinco dias habiles, contados a partir de la fecha de la
notificacion respectiva.

De no cumplir el particular con la prevencién, se desechara la solicitud y se procedera a
revisar las irregularidades en que haya incurrido.

De resultar alguna infraccion a las disposiciones legales o administrativas, la autoridad
educativa impondra las sanciones que correspondan.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente Acuerdo entrara en vigor a partir del dia siguiente de su
publicacion en el Diario Oficial de la Federacion.

SEGUNDO.- Quedan sin efecto las disposiciones administrativas que se opongan al
presente Acuerdo.

TERCERO.- Las solicitudes que al momento de entrar en vigor este Acuerdo se
encuentren en tramite, se resolveran conforme a la norma mas favorable al particular.
En la Ciudad de México, a los dieciséis dias del mes de marzo de mil novecientos
noventa y nueve.- El Secretario de Educacion Publica, Miguel Limoén Rojas.- Rubrica.

15



FORMATOS Y ANEXOS DEL ACUERDO NUMERO 254 POR EL QUE SE
ESTABLECEN LOS TRAMITES Y PROCEDIMIENTOS RELACIONADOS CON LA
AUTORIZACION PARA IMPARTIR EDUCACION PRIMARIA

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA IMPARTIR
ESTUDIOS DE PRIMARIA
México, D.F., a de de 199 .
H. AUTORIDAD EDUCATIVA
PRESENTE

El que suscribe , sefialando como domicilio para oir y
recibir

(nombre de la persona fisica o representante legal)
notificaciones el ubicado en

(calle y nimero, colonia, delegaciéon o municipio)
, autorizando para tal efecto, asi como para recoger todo

tipo de
(localidad, entidad federativa, C.P.)
documentacién a los

(personas autorizadas para estos efectos que pueden ser profesionistas o simples
ciudadanos)

comparezco ante esta H. Autoridad Educativa, a solicitar, con fundamento en los
articulos 3o., fracciéon VI y 8o. de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, 10., 70., 54, 55 y 80 de la Ley General de Educacion y 12, 13, 14, 15, 17 y
19 de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo, de aplicacion supletoria a la Ley
General de Educacion, la autorizacion para impartir educacion primaria.

En turno:

| ] MATUTINO | | VESPERTINO | | NOCTURNO

con alumnado:

| | MASCULINO | | FEMENINO | | MIXTO

De conformidad con los datos siguientes:

Del propietario en el caso de ser persona fisica

Nombre: Fecha de nacimiento: R.F.C.: C.S.M.N.:
CURP:
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Del propietario en el caso de ser persona moral

Nombre de la persona moral a la que representa:

Constituida segun acta numero: de fecha:

Con la autorizacion de la Secretaria de Relaciones Exteriores bajo en nimero: de
fecha:

Pasada ante la fe del Notario Publico Numero: de:

Lic.:

Inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y de Comercio bajo el nimero: de
fecha:

Acreditacion del Representante Legal mediante:

Por otra parte, y en cumplimiento con los requisitos establecidos en el articulo 4o0.,
fraccion VI, del Acuerdo por el que se establecen los tramites y procedimientos
relacionados con la autorizacién para impartir educaciéon primaria, presento a su
consideracion la siguiente terna de nombres:

1.-

2.-

3.-

En virtud de lo anterior, y "BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD", declaro:

1. Que los datos asentados en la presente solicitud y en los anexos que acompafio,
son ciertos.

2. Que cuento con el personal directivo y docente con la preparacion profesional
para impartir los estudios de los que solicito la autorizacion (se proporcionan datos en el
anexo 1).

3. Que cuento con instalaciones que satisfacen las condiciones higiénicas, de

seguridad y pedagédgicas para impartir los estudios de los que solicito la autorizacién,
ademas de que el inmueble donde se localizan dichas instalaciones lo ocupo
legalmente y se encuentra libre de toda controversia administrativa o judicial y que sera
ocupado para impartir los estudios solicitados mientras se mantenga vigente el acuerdo
de autorizacion (se proporcionan datos en el anexo 2).

Asimismo, manifiesto que en caso de haberme conducido con falsedad en los datos
asentados en mi solicitud y anexos, acepto hacerme acreedor a cualesquiera de las
sanciones penales que establecen los ordenamientos aplicables, asi como a las
sanciones administrativas correspondientes, incluyendo la negativa del tramite.

BAJO PROTESTA DE DECIR
VERDAD
Firma del particular o de su
representante legal

PERSONAL
DIRECTIVO Y
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DOCENTE |

El que suscribe , BAJO PROTESTA DE
DECIR VERDAD, manifiesta que se cuenta con el personal directivo y docente, de
conformidad con el articulo 55, fraccién |, de la Ley General de Educacion, asi como lo
previsto en el Acuerdo por el que se establecen los tramites y procedimientos
relacionados con la autorizacion para impartir educacion primaria, de acuerdo con los
datos siguientes:
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DATOS GENERALES

NOMBRE | NACIONALIDAD FORMA SEXO | ESTUDIOS CED. EXPERIENCIA CARGO A
MIGRATORIA PROF. O DESEMPENAR Y/O
DOC. GRUPO O MATERIA
ACADEM. QUE ATENDERA
M|F DIRECTIVO | DOCENTE

BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD
Firma del particular o de su representante legal
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ANEXO?2

| INSTALACIONES |

El que suscribe , BAJO PROTESTA DE
DECIR VERDAD, manifiesta que se cuenta con las instalaciones necesarias, de
acuerdo a lo previsto por el articulo 55, fraccion Il, de la Ley General de Educacion, y
el Acuerdo por el que se establecen los tramites y procedimientos relacionados con la
autorizacién para impartir educacion primaria, de conformidad con los datos
siguientes:

1. DATOS GENERALES DEL INMUEBLE

Calle: No. (Ext.) No. (Int.)

Colonia: Delegacion (o}
Municipio:
Localidad: Entidad Federativa:

C.P. Teléfono (s): Fax: C. Electron.

2. ACREDITACION LEGAL DEL INMUEBLE
a) O Escritura Publica de Propiedad.

Nuamero , de fecha , pasada ante
la fe del Notario

Publico  No. , de ,  Lic.

e inscrita en el Registro Publico de la Propiedad con fecha

bajo el

numero de folio
b) O Contrato de arrendamiento.

Arrendador:

Arrendatario:

Fecha del contrato:
Vigencia:

Inmueble destinado para: .
Registrado ante

con fecha
c) O Contrato de comodato.
Comodante:

Comodatario:

Fecha del contrato:
Vigencia:

Inmueble destinado para: .
Ratificado en sus firmas ante el Notario  Publico  No.

de , Lic.

con fecha
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d) O Otro

(especifique)
Observaciones:

3. CONSTANCIA DE SEGURIDAD ESTRUCTURAL
iError! No se encuentra el origen de la referencia.
expedida por autoridad competente:

Autoridad que

la

En el

Fecha de expedicion:

Vigencia: .
iError! No se encuentra el origen de la referencia.
expedida por perito particular:

Nombre del perito:

En el

caso de que sea

expide:

caso de que sea

Registro de perito niumero:

Vigencia del Registro:

Autoridad que expide el registro:

Fecha de expedicion de la constancia:

Vigencia de la constancia:

4. CONSTANCIA DE USO DE SUELO
Autoridad que

Fecha de expedicion:

Vigencia:
5. DESCRIPCION DE INSTALACIONES
Dimensiones (m2)

expide:

[ Predio | | Construido |
Area civica
Superficie (m2) Asta bandera
SI()NO ()

Tipo de estudios que imparte en el local actualmente (Indicar No. de alumnos)

Educacion Educacion Educacion
basica media superior

Otro (especifique)

Instalaciones administrativas (indicar)

Direccion

Subdireccion

Oficinas administrativas

Control escolar

Atencion al publico

Area para profesores

Aulas
Numero Capacidad Superficie Altura Ventilaciéon | lluminacion
total promedio (cupo (m2) Natural Sl () | Natural SlI ()
de alumnos) NO () NO ()
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Cubiculos
Cubiculo| Destinado a: Capacidad | Superficie | Ventilacién | lluminacién
promedio (m2) Natural SI ()| Natural SI ()
NO () NO ()
Sanitarios
Numero | Numero | Numero | Numero [Ventilacion |lluminacién
de de de de Natural S| | Natural SI (
retretes | mingitorios | lavabos [bebederos| () NO () ) NO ()
Alumnado
masculino
Alumnado
femenino
Personal
masculino
Personal
femenino

Areas deportivas y de recreo
Canchas deportivas Sl o NO
Voleibol
Futbol
Basquetbol
Usos Multiples
Areas Verdes

OTRAS (Especificar)
Centro de documentacion o biblioteca
Dimensiones Ventilacion [luminacion
(m2) Natural Sl () Natural SI () NO
NO () Q
MATERIAL PARA EL No. DE No. DE SERVICIO DE
GRADO TITULOS |VOLUMENES| PRESTAMO O
DE: SOLO CONSULTA
Libros
Periodicos
Revistas
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especializadas

Diapositivas

Videos

Peliculas

Discos compactos

Software (paqueteria)

Otro (especificar)

6. ACREDITACION DE MEDIOS E INSTRUMENTOS PARA PRESTAR PRIMEROS
AUXILIOS

NUM | MEDIOS E INSTRUMENTOS CARACTERISTICAS CANTIDAD

7. RELACION DE INSTITUCIONES DE SALUD ALEDANAS, SERVICIO DE
AMBULANCIAS U OTROS SERVICIOS DE EMERGENCIA A LOS CUALES
RECURRIRA LA INSTITUCION EN CASO DE NECESIDAD

1.-

2.-

3.-

BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD
Firma del particular o de su representante legal
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